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mi SGMM Prestacion

Manual para registrar beneficiarios(as)
en el Perfil de Success Facftors




mi Seguro de gastos medicos mayores

Este beneficio esta disenhado para cubrir gastos medicos
MAayores pard nuestras y nuestros profesores y colaboradores
qgue de acuerdo a sus condiciones de contratacion tendrdn

cobertura titular o tfamiliar.

Es importante que, al ser elegible a cobertura tamiliar,
Mmantengas la informacion de tus beneficiarios(as) actualizada:

Alta Baja Cambio

work@tec



Pasos para solicitar alta de beneficiarios(as) en el
Seguro de gastos médicos mayores Prestacion

Ingresa a Ili mitec y sigue la ruta:

1) work@tec/ mis Herramientas y servicios / Success Factors / mi Perfil / Salud / SGMM Beneficiarios (Prestacion)

2) Captura datos

3) Guarda datos m

A continuacion, se detalla cada paso.
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Paso 1: Entrar a SGMM Beneficiarios (Prestacion)

Alta de Beneficiarios(as)

1.1 Entra a la ruta:

I imitEC/ work@tec/ mis Herramientas y servicios / Success Factors / mi Perfil / Salud / SGMM Beneficiarios
(Prestacion)

Mi Perfil »

Colaboracién

mis Compromisos Desempefio
Momentos para conversar
Calibracidon

Compensacion e Incrementos

mi Aprendizaje Natalla Sosa
mi Plan de Desarrollo Especialista

_ . Herramientas (00100199)
Oportunidades de crecimiento F— Apoyo (0001)

Planes de Sucesion y Talento

Fersonal aclivo / Urganigre ma

ANallsls

Analisis de plantilla

Ayuda TECservices RECONOCIMIENTOS INFORMACION PERSONAL V

T T T WP
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Paso 2: Captura datos

Alta de Beneficiarios(as)

2.1. Desplaza la pagina hacia abajo hasta llegar al blogue de SGMM
Beneficiarios (Prestacion)

2.2. Da clic en el icono en forma de |1apiz

RECONOCIMIENTOS SALUD v INFORMACION PERSONAL Vv INFORMACION

SGMM Beneficiarios SGMM Beneficiarios (Prestacion) I
(Prestacion)

MO hay datos

work@tec



Paso 2: Captura datos

Alta de Beneficiarios(as)

2.3. Captura:

=  Parentesco

=  Fecha de nacimiento
= Nombre(s)

= Apellido paterno

= Apellido materno

=  Geénero

& Cuando desea que surtan efecto sus cambios?*

. [15 de jun. de 2021

SGMM Beneficiarios (Prestacion):

Captura todos los campos obligatorios de forma correcta y completa ya que asi se registrara con la aseguradora y cualquier modificacion para la aseguradora representa otra persona y se perdera la antigliedad que se haya generado con el registro equivocado. En

caso que no aplique un apellido, capturar "Mo aplica™ para que puedas continuar con el registro. Para confirmar tu solicitud, podras revisar en 10 dias habiles la actualizacion de la credencial y certificado en mi espacio.

En caso de alta de un beneficiario se tramitara el certificado de exceso con un costo de $200 MXN anuales por beneficiario. El pago serd por ndmina y los descuentos los veras reflejados en las 2 quincenas del mes siguiente al registro en SFSF. Si no deseas

adquirirlo, escribe a tecservices{@servicios.tec.mx

Para conocer mas detalles sobre el certificado de exceso da clic
aqui:
Certificado de exceso

~ Beneficiarios

Parentesco® Fecha de nacimiento® Mombres(s)*

Sin seleccion dd MMM, aaaa

Apellido materno* Genero*®

Sin seleccion

Anexos

Agregar Beneficiarios

Apellido paterno®

Nota: No es necesario incluir archivos adjuntos para contfinuar con el proceso.
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Paso 2: Captura datos
Alta de Beneficiarios(as)

2.4. Certificado de exceso:
En caso de alta de beneficiarios(as)
se tramitard el certificado de exceso
con pago descuento via ndmina.

S no deseas adquirirlo, escribe a
tecservices@servicios.tec.mx el
mismo dia de |la solicitud.

Nota: Una vez solicitado el
certificado de exceso no hay
cancelaciones, ni reembolsos.

Consulta mas informacion sobre el certificado de exceso aqui.

¢ Cuando desea que surtan efecto sus cambios?*

: 115 de jun. de 2021

SGMM Beneficiarios (Prestacién):

Captura todos los campos obligatorios de forma correcta y completa ya que asi se registrara con la aseguradora y cualquier medificacion para la aseguradora representa otra persona y se perdera la antigliedad que se haya generado con el registro equivocado. En

caso que no aplique un apellido, capturar "Mo aplica” para que puedas continuar con el registro. Para confirmar tu solicitud, podras revisar en 10 dias habiles la actualizacion de la credencial y certificade en mi espacio.

En caso de alta de un beneficiario se tramitara el certificado de exceso con un costo de $200 MXN anuales por beneficiario. El pago sera por némina y los descuentos los

adquirirlo, escribe a tecservices@servicios.tec.mx

Para conocer mas detalles sobre el certificado de exceso da clic
aqui:
Certificado de exceso

~~ Beneficiarios

Parentesco® Fecha de nacimiento * Nombres(s)*

Sin seleccidn v dd MMM, aaaa

Apellido materno* Genero*

Sin seleccidn

Anexos

Agregar Beneficiarios

V 4

veras reflejados en las 2 quincenas

Apellido paterno*

del mes siguiente al registro en SFSF. 5i no deseas

Cancelar

work@tec


https://drive.google.com/drive/folders/1mS4QAwGuGNM9ouh51uWK-vzDFjf1pJ8N?usp=sharing
mailto:tecservices@servicios.tec.mx

Paso 2: Captura datos

Alta de Beneficiarios(as)

2.5. Si deseas agregar mds de un beneficiario(a), da clic en | Asesar Bensficiarios

¢ Cudndo desea que surtan efecto sus cambios?*

L5 de jun. de 2021

SGMM Beneficiarios (Prestacion):

Captura todos los campos obligatorios de forma correcta y completa ya que asi se registrara con la aseguradora y cualquier modificacion para la aseguradora representa otra persona y se perdera la antigiiedad que se haya generado con el registro equivocado. En

caso que no aplique un apellido, capturar "Mo aplica” para que puedas continuar con el registro. Para confirmar tu solicitud, podras revisar en 10 dias habiles la actualizacion de la credencial y certificado en mi espacio.

En caso de alta de un beneficiario se tramitard el certificado de exceso con un costo de $200 MXN anuales por beneficiario. El pago serd por némina y los descuentos los veras reflejados en las 2 quincenas del mes siguiente al registro en SFSF. Si no deseas

adquirirlo, escribe a tecservices(@servicios.tec.mx

Para conocer mas detalles sobre el certificado de exceso da clic
aqui:
Certificado de exceso

~ Beneficiarios

Parentesco® Fecha de nacimiento* Nombres(s)*

Sin seleccion dd MMM, aaaa

Apellido materno* Genero*

Sin seleccion

Anexos

Agregar Beneficiarios

Apellido paterno*

Cancelar

work@tec




Paso 3: Guarda datos

Alta de Beneficiarios(as)

3.1. Una vez registrada la informacion, deberds dar clic al boton de guardar
para contfinuar el proceso

¢ Cuando desea que surtan efecto sus cambios?*

115 de jun. de 2021

Captura todos los campos obligatorios de forma cormrecta y completa ya que asi se registrara con la aseguradora y cualquier modificacion para la aseguradora representa otra persona y se perdera la antigiiedad que se haya generado con el registro equivocado. En
caso que no aplique un apellido, capturar "MNo aplica” para que puedas continuar con el registro. Para confirmar tu solicitud, podras revisar en 10 dias habiles la actualizacion de la credencial y certificado en mi espacio.

En caso de alta de un beneficiario se tramitara el certificado de exceso con un costo de $200 MXN anuales por beneficiario. El pago sera por némina y los descuentos los veras reflejados en las 2 quincenas del mes siguiente al registro en SFSF. Si no deseas

adquirirlo, escribe a tecservicesi@servicios.tec.mx

Para conocer mas detalles sobre el certificado de exceso da clic
aqui:

Certificado de exceso

~ Beneficiarios

Parentesco® Fecha de nacimiento* Mombres(s)*

Sin seleccion dd MMM, aaaa

Apellido materno® Genero*®

5in seleccidn

Anexos

Agregar Beneficiarios

SGMM Beneficiarios (Prestacion):

Apellido paterno®

Nota: No es necesario incluir archivos adjuntos para contfinuar con el proceso.
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Paso 3: Guarda datos

Alta de Beneficiarios(as)

3.2. Da clic en Continuar para confirmar la informacion agregada y terminar el registro.

Nota: En caso de que algun dato este incorrecto, selecciona el botdn de Corregir y regresa al formulario. <
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En los siguientes 10 dias habiles posteriores a la
solicitud de alta, baja o cambio de
beneficiarios(as), se podran descargar los
documentos actualizados ingresando a:

.l mitec / TECbot / mis Seguros / SGMM Prestacion

Elije la opcion que deseas:
Credencial
Certificado
Exceso

Condiciones generales

En caso de requerir mas informacion, envia un correo a:

TECservices

tecservices@servicios.tec.mx






